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Date         /         / 

Customers Detail 

First Name…………………………….Surname…………………………….. 

Address………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………Postcode………………… 

Tel Home…………………………………..Work………………………….. 

Mobile………………………………………………………………………. 

Email………………………………………………………………………… 

Delivery Details ( If Different) 
Please note a signature will be require. 

Name………………………………………………………….. 

Address………………………………………………………. 

………………………………………………………………. 

………………………………………………………………… 

……………………………………..Postcode……………….. 

Tel……………………………………………………………. 

Wedding Details 
Wedding Date e.g Saturday 27 th May 2006, 

Day                             Date                           Month                       Year 

Ceremony Time e.g 3.00pm – three o’clock­ 3o’clock 

Host Names e.g Mr & Mrs William & Coreen Wightman – Kerri Wightman & Steven 
Millar. 

Host Relationship e.g Parents of Bride – Bride & Groom 

Brides Name  Groom Name 

Church/Venue Name & Address. E.g Kelty Church ( please keep to minimum) 

Reception Venue Address  Required for Evening Invitations 

Time  at/from 

RSVP Address  ( if different from customers address)  RSVP Date ( if required) 
RSVP To be added to invitation   Yes � 

RSVP Ordering separate cards     Yes � 

Evening Invites only­ please advice whether you wish guests to RSVP to evening Invites ( Please Tick) 
Yes �  No �  If yes, do you require RSVP date to be printed  Yes  �  No  �

mailto:info@invitations4u.biz


Stationery Details 

Design Name 

…………………………………………………. 

Invitation Guest Name to be printed ( Tick) 

Yes  �  No  � 

There is a extra charge for this service. 

Enclosed � 

Follow � 

Colour Scheme 

………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………. 

Card Colour                 White �  Ivory �  Cream � 

Pearlescent Colour  …………………Bugle Heart………………… 

Flower Name…………………………Crystal Colour……………… 

Flower Colour………………………  Pearl Colour……………….. 

Ribbon Colour ………………………Bugle Rosebud ……………. 

Diamante Colour…………………… Diamante Heart…………….. 

Foil Coated Card Colour…………….Mulberry Colour…………… 

R.S.V.P & Save the date cards ( only one design for each no embellishments) 

Font Colour………………………………………Border Colour…………………………………………. 

Front Font………………………Insert Font……………………            Personalised on Front               Yes �  No � 

Wording Day No……………….Wording Evening No……                    If Yes Please tick one    Kerri & Steven     or       Kerri & Steven 
Of the examples  27/05/06                   27 th May 2007 

Insert Colour No………………. Own Wording Enclosed � � � 

Latest Completion Date 

We endeavour to complete in 6 weeks. 
During busy periods it may be longer – 
providing these dates helps significantly 

Invites only & Full Order…………………… 

For orders required to be sent in 2 
batches due to further details from you 
at a later stage i.e Order of Service, 
Menu, Place card names. 

2 nd Batch Date……………………….. 

Additional Orders  Will you be placing an additional order for further items at a later date 

Yes �  No �  Undecided � 

Please read Terms & Conditions before ordering your Wedding Stationery. 

Reply Card  printed as shown in Ordering information_ indicate which of the following to 
be printed in addition  Tick ‘none’ If you do not want any meal requirements 

We require….Vegetarian Meals  �  Special Diet  �  None  � 

Order of Service Details      Enclosed  �  To Follow  �  N/A � 

Menu Details                         Enclosed  �  To Follow  �  N/A  � 

Place Names                          Enclosed  �  To Follow  �  N/A  � 

Table Plan                             Enclosed  �  To Follow  �  N/A  � 
No later than 4 weeks before Wedding



Item  Qty  Item Price £  Total Price £ 
Design Range 
Wedding Invitation Large 
Wedding Invitation Small 
Evening Invitation Large 
Evening Invitation Small 
Reply Cards (text only, sold in packs of 25) 
Order of Service 
Menu 
Place card­ Design Only 
Place card­ Design + Guest Name 
Thank You Cards 
Save the Date Cards ( one design only, sold in packs of 25) 
Inserts 
Favor Boxes 

Sub Total 

A non­refundable deposit of 50% is due when order placed. If an 
Order is less than £100 or order turnaround is less than 6 weeks then 
100% payment is required to confirm order. 

50% Deposit 

Postage and Packaging will be charged at a standard cost of £15.00 
Per order. If multiple delivers are required then each extra delivery 
will be charged at the standard postage cost. The customer will be notified by 
Email at the time of ordering and the extra postage charge will be 
added to final Invoice. 

Postage & 
Packaging 

£15.00 

Total  £ 

Amount Left to be 
Invoiced for.  £ 

Payment 
50% DEPOSIT or FULL PAYMENT for orders below £100 or if required less then 6 WEEKS 
50% Deposit enclosed �  Full Payment Enclosed � 
Please make cheque payable to: Coreen Wightman 
Bank details are: Coreen Wightman 
Sort code: 87­70­53 account number 76957860 

Cheque Amount 
£…………………………. 

I HAVE READ AND AGREE TO THE TERMS AND CONDITIONS   SIGNATURE  ……………………... DATE  ……………….


